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Estando a Jo dispuesto; y,

Con la visacion de la Gerencia General Regional; Gerencia Regional
de Infraestructura; Oficina Regional de Asesoria Juridica y Oficina Regional de
Administracion;

En uso de las atribuciones conferidas por la Constitucion Poliica del
Estado, Ley N° 27783: Ley de Bases de la Descentralizacién, Ley N° 27867: Ley Orgénica
de los Gobiernos Regionales y Ley N° 27902: Modificatoria de la Ley Orghmica de
Gobiernos Regiotules;

SE RESUELVE:

AETICTLO 1°.- APROBAR la Directiva N° 006-200YGOB.REG-
HVCA/ORA-OPER: Normas gy Procedimisntos para la Liquidacién Fislico- Finenciera
de Proyectos w/x Obras efecutadns por la modalidad de Adwdnistracién Directaen el
Gobierno Regionsl Huancavelica, por los fundamentos expuestos en la parte
conaiderativa, la misma que ea parte integrante de Ia presente Resolucion.
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“ ANO DE LLOS DERECHOS DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD Y DEL CENTENARIO D
NACIMIENTO DE JORGE BASADRE GROHMANN"

BBOBIERNO REGIONAL DE
HUANCAVELICA

( AREA DE RACIONALIZACION )

ﬁ DIRECTIVA N° 006-2003/GOB.REG-HVCA/ORA-OPER

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
LA LIQUIDACION FiSICO - FINANCIERA
DE PROYECTOS Y/U OBRAS EJECUTADAS
POR LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION
. DIRECTA EN EL GOBIENO REGIONAL
HUANCAVELICA

APROBADO CON R.E.R. N° 43 1-2003!G0B.REG-HVCAJ’PR

HUANCAVELICA, AGOSTO DEL 2003.
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DIRECTIVA N° 006-2003/GOB.REG-HVCA/ORA-OPER-AR.

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA LIQUIDACION FISICO -
FINANCIERA DE PROYECTOS Y/U OBRAS EJECUTADAS POR LA
MODALIDAD DE_ADMINISTRACION DIRECTA EN EL GOBIERNO

REGIONAL HUANCAVELICA
(Aprobado con RER.N°4 31- -2003/GOB.REG-HVCA/PR.)

OBJETIVO:

Establecer las Normas y Procedimientos que deben seguir los Organos
Estructurados del Gobierno Regional de Huancavelica, para la formulacién de
la Liquidacién Fisico Financiero de los Proyectos de Inversién, Estudios y Obras
ejecutadas por la modalidad de Administracién Directa, para determinar el costo
final de la obra, que luego de ser transferida al Sector o Beneficiario,
correspondiente este regularice la inscripcién en los Registros Pidblicos previa
declaratoria de Fébrica y/o memoria descriptiva segin el caso y se le permita su
uso, mantenimiento y conservacién adecuado.

FINALIDAD:

e Orientar y Unificar criterios en la elaboracién de Liquidacién Fisico
Financiero de Obras y Estudios ejecutadas por la modalidad de
Administracién Directa del Gobierno Regional de Huancavelica.

» Comprobar el cumplimiento de las Metas Fisicas programadas en el
Expediente Técnico aprobado, por cada ejercicio presupuestal.

e Determinar el costo total ejecutado en el cumplimiento de la meta
programada, permitiendo efectuar la rebaja contable de la cuenta que registra
la incidencia de la ejecucién de las obras ( abonos contables de la Cuenta
Divisionaria N° 332 “Construcciones Varias”, N° 337 “Construcciones en
Curso”, con cargo a la cuenta 37 Infraestructura Publica.

.~ BASE LEGAL:

3.1. Ley N°27783 “Ley de Bases de Descentralizacién”

3.2. Ley N°27867 Ley Orgénica de los Gobiernos Regionales.

3.3. Ley N° 27902 Ley que modifica la Ley Organica de los Gobiernos
Regionales.

3.4. Ordenanza Regional N° 002-2003/GOB.REG.HVCA/CR. con la que se
aprueba el Organigrama Estructural del Gobierno Regional Huancavelica.

3.5. Ordenanza Regional N° 003-2003/GOB.REG.HVCA/CR. que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional -
Huancavelica.

3.6. Ley N°® 27209 Ley de Gestién Presupuestaria del Estado.

3.7. Ley N°® 27293 Ley del Sistema de Inversién Piiblica.

3.8. D.S. N° 157-2002-EF Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de
Inversién Puablica.

3.9. Ley N° 27879, Ley de Presupuesto de la Repiiblica del 2003.

3.10.R.D.N® 50-2003-EF/76.01, Directiva N° 001-2003-EF/76.01 Aprobaci6n,
ejecucién y control del Proceso Presupuestario del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2003.
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3.12.Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG. Normas que regularicen la

Ejecucién

3.13.Decreto Ley N°® 26850 Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
3.14.Decreto Supremoe N° 012-2001-PCM Texto Unico Ordenado de la Ley de

Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

3.15.Decreto Supremo N? 013-2001-PCM  Reglamento de la Ley de

Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

3.16.Reglamento Nacional de Construcciones.
3.17.Directiva 12-76-EF/73.23 Uso del Plan Contable General.
3.18 Resolucion N° 010-97-EF/93.01 Consejo Normativo de Contabilidad,

aprueba ¢l Plan Contable.

3.19.Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01
3.20.Resolucién de Contaduria N°® 143-55-EF/93.01
3.21.D.5. N° 027-94/MTC (24-12-94} Licencias Municipales.

IV.- ALCANCE:

La aplicacién de la presente Directiva, es obligatoria por los Organos
Estructurados del Gobierno Regional de Huancavelica, encargadas de la ejecucién
de Proyectos, Estudios y Obras por Administracion Directa.

NORMAS GENERALES:

5.1

5.2

53

54

55

La Gerencia Regional de Infraestructura, es un Organo de Linea del
Gobierno Regional de Huancavelica, que goza de plena autonomia en lo que
es de su competencia, que cumple funciones de programar, organizar,
dirigir, ejecutar y verificar el proceso de Recepcién y Liquidacién que
ejecuta el Gobierno Regional de Huancavelica.

Los' diferentes &rganos estructurados del Gobierno Regional de
Huancavelica, quedan obligadas bajo responsabilidad a prestar todo el
apoyo e informacién necesaria para el mejor cumplimiento de las funciones
asignadas a la Comisién de Liquidacién Técnica Financiera.

Para los efectos de liquidacién de estudios y obras, etc. Ningin funcionario
o trabajador de la Institucién se eximird de responsabilidades en el
suministro de la informacidn técnica-financiera necesaria, tratando de hacer
prevalecer el hecho o circunstancia de no haber ocupado el cargo en la
época de ejecucion de los trabajos a liquidar.

Toda entidad a cargo del Gobierno Regional de Huancavelica, que ejecute
Proyectos de Inversién, debe prever bajo responsabilidad, las acciones
necesarias para dar cumplimiento a la recepcién y liquidacién formal que
corresponda.

En el caso de obras, el érgano ejecutor debe cumplir con la obtencién de la
licencia de construccién respectiva, lo que le permitira la obtencién de los
certificados de conformidad de obra; estos dos documentos son requisitos
para inscribir en los Registros Pdblicos de las obras ejecutadas,
exceptudndose dicho requisito en €l caso de obras ejecutadas por o para el
Ministerio de Transportes y Comunicaciones, Vivienda y Construccién, las
requeridas para la Defensa Nacional y las ejecutadas por INFES.

- . RACIONALIZACION
3.11.Ley N° 27785 Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control de lay

Contraloria General de 1a Republica.
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5.6 Las Entidades ejecutoras de obras del Gobiemo Regional de Huancavelica)
deben dar cumplimiento a lo dispuesto por el D.S. N° 27-94-MTC (24-12-
94), relacionado con la documentacién que deben presentar los Organismos
del Sector Publico a las Municipalidades al iniciar las obras de construccién.

VI.- MECANICA OPERATIVA:
VERIFICACION Y RECEPCION DE OBRA

El Ingeniero residente o responsable de la ejecucidn del estudio y/u obra, en un
plazo no mayor de (10) dias de concluida o paralizada la obra por falta de
presupuesto o finalizada el Ejercicio Presupuestal, informara a su jefe inmediato
sobre la “verificacién de los trabajos ejecutados de la obra y la recepcién de la
misma, adjuntando documentos Técnicos, Financieros y Administrativos en el
informe seglin modelo en el Anexo N° 01,

6.1 Informe para la Verificacién v Recepcidn de los Trabajos Concluidos:

Documento que formula el Residente con el V°B® del Supervisor de la Obra
dando cuenta de la terminacién y/o paralizacién de los trabajos de Obra a su
cargo, conforme el Anexo N° 01 adjuntando los documentos técnicos siguientes:

e  Expediente Técnico Inicial.
o  Expediente Técnico Final, conteniendo:
- Memoria Descriptiva.
- Metrado final de los trabajos ejecutados y valorizados.
- Metrado de las partidas fisicas adicionales.
- Metrado de las partidas ffsicas reducidas.
- Saldo de materiales valorizados en obra.
- Materiales que adeuda la obra.
- Materiales otorgadas a otras obras en calidad de préstamo.
- Equipos e implementos adquiridos para la obra.
- Especificaciones técnicas de las partidas ejecutadas.
- Planos de Replanteo o Finales de obra.

Cuaderno de Obra

Cuaderno de Control de Materiales, Control de Horas Méquina, etc.

File de Obra.

Documentos Sustentatorios de Gasto: Copias de Comprobantes de Pago, con
sus respectivas Ordenes de Compra, PECOSAS, Ordenes de Servicio,
Ordenes de Trabajo, Planillas, Contratos etc.

En caso de que el Ingeniero Residente de Obra, no pudiese remitir alguno de los
documentos arriba mencionados, a pesar de corresponder por el tipo de trabajo
realizado, este debera hacer constar las razones o motivos que se lo impiden.

El Responsable de 1a Unidad Ejecutora, previa revision y conformidad del informe
de corte de obra o el informe final, remitird toda la documentacioén a la Gerencia
Regional de Infraestructura (segin corresponda) en un plazo méximo de cinco
(05) dias habiles a través del documento, indicando que los trabajos ejecutados se



encuentran en condicién de ser verificados y recepcionados por la Comisién de
Recepcidén y Liquidacién de Obra,

6.2. Nominacion de la Comision de Liquidacién:

La Gerencia Regional de Infraestructura, después de haber recepcionado la
documentacién Técnica- Administrativa - Financiera, organiza y designa a la
Comisidn a propuesta de la Sub Gerencia de Supervisidn y Liquidacién, para que
dentro de 10 gfas se constituya en el lugar de la obra, para constatar el fiel
cumplimiento y de encontrarlo conforme los trabajos acorde al Anexo N° 02 se
levantara el Acta de Verificacién y/o Recepcion de la obra. Conforme al Anexo
N° 03 y se encargard de efectvar la Liquidacion Fisico - Financiera en un plazo de
30 dias de suscrita la referida Acta. La comision estard integrada como minimo de
dos miembros.

¢ Un Ingeniero o Arquitecto Colegiado, que no haya participado en la
Ejecucién, ni Supervisibn de la obra a liquidarse, quién presidird la
Comisién.
Un Contador Pablico Colegiado, que actuard como Miembro de 1a Comisidn.
El Residente de la Obra y/o el Ing. Supervisor, actuardn como Asesores de la
Comisién.

6.3. Acta de Verificacién v Recepcién de Obra:

El Acta de Verificacion y recepcién de los trabajos concluidos de la obra, segiin
Anexo N° 03 (3.1,3.2), segtin sea el caso, es ¢l documento elaborado por la
Comisién al término de la verificacién y evaluacidn fisica de lo ejecutado, que
indica la conformidad del trabajo ejecutado, en concordancia con los planos,
especificaciones, las pruebas que sean necesarias para comprobar el buen
funcionamiento de las instalaciones, equipos y demés requisitos establecidos en el
Expediente Técnico.

e Acta de Verificaciéon y Recepcion.- Si la obra ¢jecutada tiene caracteristicas
de concluido y apta para su puesta en servicio.

¢ Acta de Verificacion.- Si io ejecutado no podré entrar en servicio y/o la obra
continuaré.

7 El Acta a levantarse deber4 ser en original y cinco (05) copias distribuidas como
sigue:

- El original, al Expediente Técnico - Administrativo - Financiero

- 01 copia la Gerencia Regional de Infraestructura.

- 01 copia a 12 Unidad Ejecutora.

- 01 copia a la Comisién de Recepcion.

- 01 copia a la Sub Gerencia de Supervisidn y Liquidacién.

- 01 Copia al Residente de obra.

Si la Comisién no encuentra conforme la ejecucion de la obra con los planos
finales y especificaciones técnicas, o de las modificaciones debidamente
sustentadas y aprobadas por el Supervisor de obra, o que existan defectos, no se
procederd a la recepcién dejando constancia en el Pliego de Observaciones, seglin
el Anexo N° 04, el mismo que se remitird a la Unidad Ejecutora, a fin de que el
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Ingeniero Residente de obra levante las observaciones, en un plazo maximo de 30
dias calendarios, que se contabilizard a partir de la recepcién del pliego; el
Expediente Técnico - Administrativo - Financiero se quedard en poder de la
Comisién, debiendo devolver solo los documentos que merecen correccién.

Por consiguiente, es muy importante que cuando el Titular de la Unidad Ejecutora
comunique que la obra esti lista para la entrega o verificacién de terminacién de
trabajos, el Supervisor de Obra inspeccionara en forma completa y detallada la
conclusién de la obra y sea quién certifique previamente que la obra, motivo de
entrega y recepcidn, estd en condiciones del proceso respective

6.4. Subsanacion de Observaciones:

Al término del levantamiento de las Observaciones, la Unidad Ejecutora
comunicard este hecho a la comisién de recepcidn, quién verificada la misma,
levantara el Acta de Verificacién y Recepcién, en Original y cinco copias,
efectuando su distribucién segun se ha indicado lineas arriba.

LIQUIDACION DE OBRAS EJECUTADAS.

e La Liquidacién Fisico - Financiera de una obra, esta definida como accién
final que es obligatorio realizar, al haber concluido los trabajos fisicos de las
obras, ya sea como Liquidacién Final (obra concluida apta para su puesta en
servicio), o como Liquidacién Parcial (obra inconclusa, intervenida o
paralizada por causales presupuestales u otras).

e La Comisién revisard, analizard y confrontarid técnicamente lo verificado
fisicamente en la obra, con el resultado de la informacién fisico y financiera
presentada por las oficinas técnicas y Administrativas sobre ¢l detalle de los
gastos que demandd la ejecucién; obteniéndose el costo real de la obra,
evaluadndose el proceso constructivo y el manejo presupuestal.

o En esta fase la comisidn revisara el Proyecto de la Declaratoria de Fébrica o -
Memoria Descriptiva Valorizada, el mismo que servird de base para la
tramitacién de la inscripcién de la propiedad en los Registros Piblicos por
parte del Sector, entidad u organismo beneficiado.

7.1 Plazo de Ejecucion de la Liquidacién:

Formulado el Acta de Terminacién y/o Recepcion de los trabajos, la misma
Comisién, se encargard de la Liquidacién Fisica Financiera en un plazo no
mayor de treinta (30) dias calendarios contados a partir de la fecha de
suscripcién de la referida Acta.

El Informe de la Liquidacién comprenderd aspectos técnicos y financieros, su
contenido referencial seri de acuerdo al Formato del Anexo N° 05,

7.2 Responsables para la formulacién v aprobacién de la Liquidacién Fisica
Financiera de la Obra.



Responsabilidad de la Sub Gerencia de Obras y de las Gerencias Sub
Regionales.

?.“
T

El Ingeniero Residente de la obra remitird a la comisién de Liquidaci6n los
siguientes documentos.

» liquidacién Fisica, comprendiendo:
- Informe Final de obra.
- Metrados Finales de obra, incluyendo adicionales y reduccién de las
partidas.
- Declaratoria de Fabrica y/o Memoria Descriptiva valorizada.
- Memoria Descriptiva.
- Especificaciones Técnicas.
- Saldos de materiales de obra.
- Planos de Replanteo,
- Cuaderno de Obra.
- Cuaderno de Control de Materiales.
N - Expediente Técnico original aprobado.
- File de Obra.

» Responsabilidad de la Oficina Regional de Administracion y las

Oficinas de: Contabilidad, Tesoreria y Abastecimiento.

Formular la Liquidacién Financiera patrimonial con los documentos

sustentatorios de gastos para ser remitidos a la Sub Gerencia de

Supervisién y Liquidacién — Comisién de Liquidacién Técnica —

Financiera de obras, considerando:

- El cuadro analitico de gasto, ejecutados por especifica de gastos, por
cada afio que durd la ejecucién de la obra,

- Saldo de Materiales en almacén.

- Bienes en transito.

- Anticipo y encargos.

- La Liquidacion deberé realizarse bajo responsabilidad de acuerdo a la
gjecucién de gastos, dentro de los 10 dias de concluida la obra.

¢ Responsabilidad de 1a Comisién de Liquidacién de Obras:
- Acta de Verificacién y Recepcién de Obra.
- Informe de Liquidacion Fisica Financiera de la Obra.

s Responsabilidad de la Gerencia Regional de Infraestructura :
- Aprobacién de la Liquidacién Fisica Financiera (parcial o total) de la
Obra mediante Acto Resolutivo Gerencial.
- Acta de la entrega fisica de la obra al Sector en coordinacién con la
Presidencia del Gobierno Regional de Huancavelica.

7.3 Documentos Técnicos, Financieros y Administrativos:

Con la finalidad de uniformizar el proceso de Liquidacién Técnica y
Financiera de las Obras ejecutadas por la modalidad de Administracién
Directa, se describe a continuacién los Documentos Técnicos, Financieros y
Administrativos necesarios para Liquidar las Obras.



7.4

7.3.1 Documentos Técnicos.

a.- Expediente Técnico Inicial
b.- Expediente Técnico Final, (seglin anexo 02 y formatos)
conteniendo:
- Memoria Descriptiva.
- Metrado Final de los trabajos ejecutados y valorizados (F.T.1)
Metrado de las partidas fisicas adicionales (F.T.2)
Metrado de las partidas fisicas reducidas (F.T.3)
Saldo de materiales valorizados en obra (F.T.4)
Materiales que adeuda la obra (F.T.5)
Materiales otorgados a otras obras en calidad de préstamo
(F.T.6).
- Equipos e implementos adquiridos para la obra (F.T.7).
- Especificaciones Técnicas de las partidas ejecutadas.
- Planos de Replanteo Finales de obra.
c.- Cuaderno de Obra.
d.- Cuaderno de control de Materiales, Control horas Méquina, etc.
e.- Declaracién de Fibrica ¢ memoria descriptiva valorizada (F.T.8).
f..- File de Obra.

7.3.2 Documentos Financieros.
Segtin el Anexo N° 05 y los formatos siguientes:
¢ Informacidon Presupuestal Patrimonial por especifica de gastos
(F.F.1), FF.2), (F.E.3), (F.F4).
¢ Saldo de materiales en almacén (F.F.5)
e Bienes en transito (F.F.6)
» Anticipos y encargos no rendidos.

7.3.3 Documentos Administrativos.
s Titulo de propiedad del terreno.
¢ Licencia de construccién y conformidad de obra otorgados por la
Municipalidad para el caso de obra de edificacién y necesario
para la inscripcion en los Registros Piblicos (Obra concluida).
o File de Obra (Resolucién de aprobacién, de modificacién,
variacién de presupuesto, transferencias, paralizacion,

Informe de Liquidacién:

Es el documento que elabora la Comisién de Liquidacién, que consiste en la
aprobacidn de la Informacién Técnica Financiera de la Obra, consolidando su
contenido en la informacién de:

~ El Informe Final de obra o Corte de obra (Liquidacién Fisica).
El Informe de Ejecucién Financiera (Liquidacién Financiera).
Acta de Verificacion y Recepcion de la Obra.
Documentos Administrativos o File de Obra.

El Informe final de Liquidacién estdn detalladas y/o resumidas conforme los
Anexos N° 02, 03, 05.



7.5 Aprobacion del Expediente de Liquidacién:

Baséndose en el informe de Liquidacién de Obra (parcial o final) se elabora *

¢l proyecto de Resolucién (Anexo N° 06) que se elevarid ante la Gerencia

Regional de Infraestructura, previa revision y conformidad, por parte de las

Gerencias Regionales correspondientes de 1a Institucion.

Asimismo en la parte resolutiva se consignarén:

e La Aprobaci6n de la Liquidacién Fisica Financiera de la Obra.

» Autorizacién de la rebaja contable correspondiente.

¢ La transcripcién de la Resolucién a quienes corresponda de acuerdo a
Ley.

En el caso de obra concluida la Resclucién Gerencial deberi ser refrendada
con una Resclucién Ejecutiva Regional.

VIIL DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

- 8.1 La Gerencia Regional de Infraestructura coordinard permanentemente con
los Srganos estructurados, absolviendo dificultades e incompatibilidades en
Ia aplicacién de la presente Directiva.

8.2 La Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién' gozard de plena autonomia
en las acciones inherentes a su funcién.

83 Los casos no previstos en la presente Directiva, serdn resueltos por la

Gerencia Regional de Infraestructura en coordinacién con la Comisién de
Liquidacién de acuerdo a las Normas vigentes.

%) IX.. RESPONSABILIDADES:

9.1 Todos los 6rganos estructurados del Gobierno Regional de Huancavelica,
son responsables del cumplimiento de la presente Directiva.

Huancavelica, Agosto del 2,003,

AREA DE RACIONALIZACION
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) ANEXO N° 01 1S wene 7;’»_
B INFORME DEL RESIDENTE DE OBRA SOBRE CONCLUSION DE OBRA *jf'“"“”m"’“

B INFORME N°
_ A : Sub Gerente de Obras.
~ ASUNTO : Conclusién y/o Paralizacién de la Obra:
- FECHA
Por el presente, comunico a usted, que la obra, (estudio,

- equipamiento, etC.) i ”, ejecutada por la modalidad de
— e ,cuya meta fue.............. ..llevada a cabo en la Localidad

/DIstrito de ..ot ha s1d0 concluida y/o paralizada, y se

encuentra en COIldlClOI'lCS de ser recepcwnada La obra fue ejecutada de acuerdo a
— los Planos y Especificaciones del Expediente Técnico; lo cual el suscrito estima por
conveniente se eleve la presente a la superioridad para que se constituya la
Comisién para que se levante el Acta de Verificacién y recepcién de la obra, que
- motive el presente , cuyos datos consigno en los siguientes documentos que alcanzo.

Expediente Técnico Inicial Aprebado.

Expediente Técnico de Obras Adicionales Aprobado.

Resolucidn de Aprobacidn de Expediente(s) Técnico(s)

Resolucidn de Designaciones.

Titulo de Propiedad del Terreno.

Autorizacion para el Inicio de Ejecucion de la Obra.

Acta de Inicio de Obra.

Informe Final del corte de obra o Liquidacién Fisica (debe contener Declaracién

de Fabrica, o Memoria Descriptiva valorizada).

9. Liquidacién  Financiera, adjuntando los documentos sustentatorios
(Comprobantes de Pago con sus respectivas Ordenes de Compra, PECOSAS,
Ordenes de Servicio, Ordenes de Trabajo, Planillas de Pago, etc.).

10. Libreta de Tiempo.

PE 11. Cuaderno de Obra debidamente legalizado.

Y 7y 2. Acta de devolucién de saldo de materiales al almacén.

)
00 SN R WD

el
A S13. Planos de Replanteo.

5 /14. Resultados de Andlisis (certificados) de los disefios ejecutados.
” 15t Resultados y/o Acta de Prueba de Funcionamiento de las Instalaciones.
w 16. Copia del NEA (Nota de Entrada de Almacén) por material rcingresado

Es cuanto informo a usted, para su conocimiento y

Atentamente,

Ing. Residente de Obra V°B® Ing. Supervisor de la Obra



ANEXO N° 02
INFORME FINAL (INFORME DE CORTE DE OBRA)
(LIQUIDACION DE OBRA) .

L.- DATOS GENERALES:

SECTOR
PLIEGO
UNIDAD EJECUTORA
COMPONENTE
. META :

¥\, UBICACION : LOCALIDAD
DISTRITO
PROVINCIA:
DEPTO.

ENTIDAD EJECUTCRA

ANO PRESUPUESTAL
MODALIDAD DE EJECUCION

— PRESUPUESTO INICIAL PROGRAMADO
PRESUPUESTO FINAL EJECUTADO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RESP. ELAB. EXPEDIENTE TECNICO
RESP. EJECUCION DE OBRA
RESP. SUPERVISION TECNICA
RESP. SUPERVISION FINANCIERA
FECHA DE INICIO DE EJECUCION
FECHA DE TERMINO DE EJECUCION
PERIODOS DE PARALIZACION

IL- ANTECEDENTES DE LA OBRA:

Indicar si es un proyecto nuevo o si su ejecucién es continuacién de afios
anteriores, en cuyo casco debe precisarse la meta, el estado de avance en que quedo en
ada periodo de ejecucifn y la existencia de saldo de materiales u ordenes de servicio
ffpendientes de ejecucién, refrendada por la documentacién pertinente (ordenes de
4 compra, de servicio, de trabajo, comprobantes de pago, contratos, etc).

S NIL- DE LA EJECUCION Y ESTADO ACTUAL DE LA OBRA:

a 1.2? Metrado Final de los Trabajos ejecutados y valorizados:

\ Formato F.T.1.
» 4, Programado Ejecutado
Partida Descripcién Unidad | Metrado | Prec. Unit. | Prec, Total | Metrado | S/,

A REG,

A
S T 7

[ usANgNJiRJ\S i
. \

7
0‘0;9&‘(?." oy

ez

TOTAL COSTO DIRECTO

- % Avance Fisico Acumulado.
- Los precios son los aprobados en el Expediente Técnico.



.. /8 |
_ AREA DE

2.- Metrado de Partidas Fisicas Adicionales.- (obras adicionales). © RACIONALZACION
. Formato F.T.2.
Programado Ejecutado
Descrjgeioén Unidad | Metrado | Prec. Unit. | Prec. Total | Metrado S/ % Avance
] Fisico

- TOTAL COSTO DIRECTO

- % de Avance Fisico Acumulado.
- Los precios son los aprobados por la Supervisién e incluidos en le Expediente
Técnico adicional.

I~

- 3.- Metrado de Partidas Fisicas Reducidas:
Formato F.T.3,
Programade no Ejecutado
- Partida Descripcion Unidad | Metrado | Prec. Unit. | Prec. Total P
TOTAL COSTO DIRECTO
T A e
- i. ;a8 4.~ Saldo de Materiales: Valorizados en Obra.

- Fﬂrmato F1T04.

Py 1 Expediente Técnico Prog. De la Adquisicién N° |Cant. |Cant. [N° | Valor |OBS.

) ateriales | Unid. | Cant. | C/P | O/C | Cost. Unit. | Adq. | PCS | Utiliz. | Saldo |NEA | Saldo | (Ubic)
80,

—_— I'D d .

& 2

"""i, & o LaetEnes &

r@.:&r o
e
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RE;‘.'EJ'Iy}Ih %
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Detallar el Saldo de Materiales valorizados existentes en obra, almacén central
(Gerencia Sub Regional) o cualquier otro lugar, indicando sus caracteristicas
principales, estado de conservacidn, acreditando su ubicacidn con los documentos
pertinentes y el nombre del o de los servidores que estin a cargo de su custodia; de
corresponder a material pendiente de entrega por parte por parte del proveedor se
_ adicionara en observaciones el nombre de proveedor y pagador.




i} 5.~ Materiales que Adeuda la Obra.- Detallar la cantidad y valor del o los materiales
utilizados en la obra en calidad de préstamo precisando la obra de donde procede, N°

12

de orden de Compra, (O/C), con la cual fue adquirido, fecha y autorizacién del

préstamo, adjuntando la documentacién sustentatoria correspondiente, conforme

WEAE )

 RACIONALZACION
o
%"Nmﬁy

F.T.5.
Formato F.T.5.
N°® N°® | VALORI | Obra a quien Fecha.
Materiales | Unid. | C/P | O/C [ C.Unit. | Cant. | PSC | NEA | ZACION | ADEUDA Préstamo.

6.- Materiales Otorgados en calidad de Préstamo de otras Obras.- Indicar los

materiales que se hubieran entregado en calidad de préstamo a otras obras y que

estan pendientes de devolucidn, precisando la orden de compra con la cual fue
adquirido, fecha de otorgamiento y autorizacién del mismo, debiendo adjuntar la

documentacién sustentatoria correspondiente, SEGUN FORMATO F.T.6.

Formato F.T.6.
N° N¢ | VALORI | Obra a quien Fecha.
Materiales | Unid, | C/P | O/C | C. Unit. | Cant, | PSC | NEA | ZACION | Se Presta, Préstamo.

1
" FI
;

7/~ Equipos ¢ Implementos Adquiridos para la Obra.-
equipos, herramientas, que se hallan adquirido con presupuesto de la Obra (Estudio
o Equipamiento) que se liquida, precisando el documento con el cual fue adquirido
y la ubicacién actual del bien.

Indicar la relacién de

Formato F.T.7.
{ Expediente Técnico Pro De la Adquisicién N° Cant. | Cant. |[N° | Valor |OBS.
quip. Imple, | Unid. | Cant. | C/P | O/C | Cost. Unit. | Adq. | PCS | Utiliz. | Saldo | NEA | Saldo | (Ubic)
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A V.- RECOMENDACIONES.

13

b
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 RACORALEACOH

Si el estudio y/u obra, no ha quedado apta para su puesta en servicio, el Ingeniero
Responsable deberd recomendar la continuacién de la gjecucién en el siguiente
gjercicio, sugiriendo el monto presupuestal, la meta a programar, y la modalidad de
ejecucién, precisando las razones justificatorias.

Cualquier otra recomendacidn que considere pertinente.

Enlacindad de ....ccoocovvnvrvenieennenns ,siendolas ........ccvvvmeeen. horas del dia................ de

..................... del 200......, en sefial de conformidad con lo expresado en el presente
informe, suscribimos la presente en original y seis (06) copias.

Ing. Responsable de la Ejecucién.
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ANEXO N° 03  RACIONALZACION

3.1 ACTA DE VERIFICACION Y RECEPCION DE OBRA
(PARA OBRAS CONCLUIDAS TOTALMENTE)

SECTOR
Siga, PLIEGO
*AINIDAD EJECUTORA

Y/ UBICACION . LOCALIDAD
DISTRITO
PROVINCIA
DEPTO.
ANO PRESUPUESTAL :
MODALIDAD DE EJECUCION
ENTIDAD EJECUTORA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
. RESP.ELAB.EXPEDIENTE TECNICO
RESP. EJECUCION DE OBRA.
RESP. SUPERVISION TECNICA
RESP. SUPERVISION FINANCIERA
FECHA DE INICIO
FECHA DE TERMINO DE EJECUCION
N Siendo 1as........ horas del dfa.......... del mes
€.crrirrnrenennendel afio........ ,se constituyeron en ¢l lugar de la obra, los miembros de la
PfComision Encargada de Levantar el Acta de Terminacién (Recepcién) de Trabajos
) c_]ccutados, nominada mediante Resolucion N° ......covevinvneen, d€ fecha.iiieennvnnennn, ,
integrada por los siguientes Miembros:
o INE. CIPu.niiiiicnrvinmissisnicnninninnns , Presidente.
" CPC vt , Miembro.
M| yienns INZ. oo easanrae e , Asesor (Residente de Obra y/o Supervisor.

“*Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucién de la obra, detallado en
el Infonne Final pnesentado por el Residente de obra con v1sa016n del Supervnsor y

o5y Al término de la verificacién de los trabajos
‘ gjecutados, la comisién ha constatado y determinado la CONFORMIDAD detallado en
el Informe Final y luego de la CERTIFICACION del Supervisor, de que lo ejecutado
se ha cefiido a lo dispuesto por los planos y especificaciones técnicas aprobadas, La
Comisién procede a levantar la presente Acta y dar por concluida la ejecucion de la
obra, quedando encargada la Entidad Ejecutora de ccordinar la entrega al Sector que
corresponda, para su custodia, mantenimiento, hasta su entrega formal.

En sefial de conformidad con lo expuesto, se
suscribe el presente Acta en Original y cinco (05) copias,

CIP INZ. .o irrrerveviirerneneencnens CPC. et
Presidente de la Comisién. Miembro de la Comisién.

Responsable de la Ejecucién



-------

ANEXO N° 03

3.2 ACTA DE VERIFICACION
(PARA OBRAS PARCIALMENTE CONCLUIDAS EN SUS METAS)

o SECTOR

DAD EJECUTORA
K JLOMPONENTE
" META :

UBICACION : LOCALIDAD :
DISTRITO :
PROVINCIA :
DEPTO.

ANO PRESUPUESTAL :

MODALIDAD DE EJECUCION

ENTIDAD EJECUTORA

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RESP ELAB. EXPEDIENTE TECNICO
RESP. EJECUCION DE OBRA

RESP. SUPERVISION TECNICA

RESP. SUPERVISION FINANCIERA
FECHA DE INICIO :
FECHA DE TERMINO DE EJECUCION

Siendo las..........horas del dia.............. del mes
de...................del afio........,se constituyeron en el lugar de la obra, los miembros de la
Comisién Encargada de Levantar el Acta de Terminacién (Recepcién) de Trabajos
ejecutados, nominada mediante Resolucién N° ... , de fecha.....coooveeienreinne ,
integrada por los siguientes Miembros:

o Ing CIP.........cocririvniiniin , Presidente.
CPC e , Miembro.
Ing. e, ASESOT (Residente de Obra y/o Supervisor.

d Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucién de la obra, detallado en

el Corte de obra, presentado por el Residente de obra con visacién del Supervisor y
recepcionar los trabajos ejecutados de acuerdo a las especificaciones técnicas del
xpediente Técnico.

Al término de la verificacion de los trabajos
cjccutados, la comisién ha constatado y determinado la CONFORMIDAD detallado en
el Informe Final y luego de la CERTIFICACION del Supervisor, de que lo ejecutado
se ha cefiido a lo dispuesto por los planos y especificaciones técnicas aprobadas, La
Comisién procede a levantar la presente Acta y dar por concluida la ejecucién fisica del
gjercicio presupuestal......... quedando la obra en situacién inconclusa, siendo
responsabilidad de la Entidad Ejecutora de coordinar la programacién en el siguiente
ejercicio presupuestal para su terminacién y puesta en servicio.

En sefial de conformidad con lo expuesto, se
suscnbe el presente Acta en Original y cinco (05) copias,

CIPING....coovtrereerenrenenenensons CPC. .ttt eeeereiervesvserieesseesanenens
Presidente de 1la Comisién. Miembro de la Comision.

Responsable de la Ejecucién



ANEXO N° 04
- PLIEGO DE OBSERVACIONES N°...........2003-GOB.REG-HVCA/GRI-CL.

SECTOR
¥8N, PLIEGO
“NIINIDAD EJECUTORA
TOMPONENTE

META :
- LS UBICACION : LOCALIDAD :
_ DISTRITC

PROVINCIA

—_ DEPTC.

ANO PRESUPUESTAL ' :
- MODALIDAD DE EJECUCION

ENTIDAD EJECUTORA
e FUENTE DE FINANCIAMIENTO
—_ RESP. ELAB. EXPEDIENTE TECNICO

RESP. EJECUCION DE OBRA.
_ RESP. SUPERVISION TECNICA

RESP. SUPERVISION FINANCIERA
- FECHA DE INICIO :

FECHA DE TERMINQ BE EJECUCION
- Siendo las........ horas del dia.......... del mes
—~ de.corennn del aiio........ ,se constituyeron en ¢l lugar de la obra, los miembros de la

Comisién Encargada de Levantar el Acta de Terminacién (Recepcién) de Trabajos
- \ ¢jecutados, nominada mediante Resolucién N° ...................... , de fecha...covriincncenns ,
- Mintegrada por los siguientes Miembros:
N P Ing CIP....ccorecerc v nrreannennenne , Presidente.

CPC e , Miembro.

- INg. e , Asesor (Residente de Obra y/o Supervisor.

o%] Informe Final (Corte de Obra) presentado por el Residente de obra con visacién del
' upervisor y recepcionar los trabajos ejecutados de acuerdo a las especificaciones

Al término de la verificacion de los trabajos
ejecutados, la Comisién ha determinado las siguientes observaciones:

La Entidad Ejecutora, por intermedio de su Ing.
Residente responsable de la ejecucién, deberd levantar el pliego de observaciones
- planteado en un plazo de........... ( ) dias calendario bajo responsabilidad, contabilizados a
partir de la recepcién del presente pliego, debiendo hacer conocer a la Comisién su
cumplimiento, en su defecto la comisidn informar4 a la superioridad su incumplimiento.

En sefial de conformidad con lo expuesto, se
suscribe el presente Acta en Original y cinco (05) copias,

—_ CIP Ing..cciecviviiirecnicinne e CPC. e
' Presidente de la Comisidn, Miembro de 1a Comisién,

Responsable de la Ejecucitén

|




A
ANEXO N° 05 (5 gox 2
LIQUIDACION FISICO-FINANCIERA N°....... -2003/GOB.REG-HVCA/GO-CL.|® RACIUNALIZAC!ON !
{ PARA OBRAS CONCLUIDAS TOTALMENTE) 'SC/

2

(TI'
NCAES?

I.- DATOS GENERALES:

SECTOR
PLIEGO
UNIDAD EJECUTORA
ENTIDAD RESPONSABLE
COMPONENTE
META
OBRA (ESTUDIO/EQUIPAMIENTO)
MODALIDAD DE EJECUCION :
UBICACION : LOCALIDAD
— DISTRITO
PROVINCIA
~ DEPTO.
ANO PRESUPUESTAL :
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
PRESUPUESTO ASIGNADO
RESP. ELAB. EXPEDIENTE TECNICO
— RESP. EJECUCION DE OBRA
RESP. SUPERVICION TECNICA
RESP. SUPERVICION FINANCIERA
FECHA DE INICIO
FECHA DE TERMINQ DE EJECUCION

wefy11.- BASES LEGALES
III ANTECEDENTES DE LA OBRA

[Y .- META PROGRAMADA, DESCRIPCION DE LA OBRA Y GRADO DE
CUMPLIMIENTO DE LA META.

Programado Ejecutado
Partida Descripcion Unidad Precio Precio Fisico Financiero
Cantidad | Unitario Total Cant. % |S/. %




AREADE Z

R )
\WALZACION

APEC T - LIQUIDACION FINANCIERA.
VL1.- ANTECEDENTES PRESUPUESTALES.

VI.2.- ANALISIS.




5.2.- INVENTARIO DE MATERIALES (del Formato F.T.4.)

IS o 2

© RACONLIZACON

b >

A T
CA\K:\)

Unidad | Programado | Adquiride

N° O/C

Saldo

Costo

Observaciones

5.3.- EVALUACION TECNICA.
5.4.- CONCLUSIONES.

5.5.- RECOMENDACIONES.

il Jeme




RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL ANUAL
ESTADO ANALITICO DE EJECUCION PRESUPUESTAL

PROYECTO
___ COMPONENTE

FORMATO N° 02

F.F.2

COSTOS

DECRIPCION DIRECTO

INDIRECTO | SUB-TOTAL

FPROYECTO

FORMATO N° 03

TOTAL §/.

RESUMEN DE EJECUCION PATRIMONIAL ANUAL

- COMPONENTE
ANO
F.F.3
CUENTA
DIVISIONARIA DECRIPCION MONTO

TOTAL S/.




RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL GLOBAL

FORMATO N° 04

)

*

PROYECTO
COMPONENTE
ANO
F.F.4
ESPECIFICA COSTOS
DEL GASTO DECRIPCION DIRECT(O |INDIRECT(Q | SUB-TOTAL
TOTAL S/,
FORMATO N° 05
RESUMEN DE EJECUCION PATRIMONIAL GLOBAL
FOFIS
DECRIPCION MONTO

TOTAL §/.

MREADE » 2
RACIONALIZACION,

rcas



FORMATO N° 06 © ngﬁﬁgfcm
SALDO DE MATERIALES EN ALMACEN y

>

PROYECTO :
COMPONENTE :
v F.F.6
C/P | O/C |NEA DESCRIPCION UNID. | CANT. | PREC. | PREC, | OBSERVACION
o DEL BIEN MED. UNIT. | TOT.
N* | N N°
N
TOTALES S/

FORMATO N° 07
BIENES EN TRANSITO

F.F.7

DESCRIPCION | UNID. | CANT. | PREC. | PREC. | PROVEEDOR | PAGADOR
N° MED. UNIT. | TOT.

TOTALES S/




e
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V1.2.2.- RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL.

AREA DB
RACIONALZAC!

PROYECTO S S
ANO
Especifica Costos Total
nérica | del Gasto Descripcion Directo Indirecto S/,

V1.2.3.- RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL GLOBAL.,

PROYECTO
OBRA :
B Eépecifica del Importé 8/,
Genérica Gasto Descripcién
VL.2.4.- SALDO DE MATERIALES EN ALMACEN.
Documentos Unidad Precio | Precio
N°CP | N°O/C | N°NEA | Cantidad | Medida | Descripcién | Unit. | Total | Observaciones
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a RESUMEN
— LIQUIDACION FINANCIERA
”_"r\ PROYECTO :
OBRA :
Liquidacién Presupuestal Liquidacién Patrimonial
- Especif, de Gasto Descripcién | Monto S/. Cuenta Descripcion Monto S/.

a COSTO DE TRANFERENCIA AL SECTOR
= 337 Construcciones en curso. BT A
®» Ajuste por correccion monetaria. S
— T 0 T A. L Sl‘...!l.ll..l.'ll.“.-.
— 3.- CONCLUSIONES
) 4.- RECOMENDACIONES

--------------------------

RESPONSABLE DE LA EJECUCION.

...............................




ANEXO N° 06 1S wmeale O%»
PROYECTO DE RESOLUCION GERENCIAL NC...coccanvsrseresvenns ‘{Rmenmmﬂf]
—_ ) Y,

VISTO: ’SQ‘?NCA\@\C/F
El Informe de Liquidacién Técnica Financiera
N°........ , remitida con Informe N° ... , ¥y demés documentos que corren
adjunto, los mismos que constituyen los antecedentes de la presente Resolucidn,
correspondiente a la Obra “........cn 7 ejecutado en la Localidad de
....................... , Distrito de ..cccocceenvinenriericrnennensy, PIOVINCIA d€ 1o,

Departamento de .......c.coeeevnrinn , por la modalidad de Administracién Directa.

CONSIDERANDO:

Que, la Comisién de Liquidacién de Obras nominada

con la Resolucién Gerencial N°® .......cooeiinniiviniinnienne. , de fecha .........ceonenene , informa

—~ haber implementado el Expediente de liquidacién Técnica Financiera con los requisitos

que establecen las disposiciones vigentes quedando expedito para el tramite
correspondiente.

Que, la Sub-Gerencia de Supervisién y Liquidacién
con Informe N° ... solicita la Aprobacién de la Liquidacién Técnica
Financiera de la Obra referida, la misma que es necesario aprobarla para efectos
administrativos y legales correspondiente dentro del signiente detalle:

L- Caracteristicas Técnicas, en términos generales.

I1.- Caracteristicas Financieras.

. Liguidacion Presupuestal

Especifica Maonto S/,

de Gasto Descripcién CD Cl Sub-Total
- TOTAL

Ia' A \rgﬁ_&‘.O -\
‘Tt u%"}g‘mugm\sb «l

Que, la presente Liquidacidon es de carécter total
. ial), en razén a que la Obra (estudio, equipamiento. etc.) ejecutada (no) ha quedado
Rieses/lipta para su puesta en servicio.

b=

Que, de acuerdo a lo recomendado en la liquidacién
mencionada, corresponde autorizar que la Oficina Regional de Administracién efectie
la rebaja contable en la Sub — Cuenta ................. , considerando el monto de la
revaluacién, asf como la rebaja de la cuenta .......coveevennn.

De conformidad a las Normas que regulan la
gjecucion de las Obras Piblicas por Administracién Directa Resolucién N° 195-88-CG,
de fecha 18 de Julio de 1988 y con la visacion (Segin sea ¢l caso parcial o final) del
Gerente Regional de Infraestructura, Director Regional de Asesoria Juridica, del
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Director Regional de Administracién, y el Sub-Gerente de Supervisién y Liquidacién,
en uso de las atribuciones conferidas por 1a Ley N° 27783, Ley N° 27867, Ley N°
27902 y las Ordenanzas Regionales N°% 002,003-2003/GOB.REG. HVCA/CR. que
aprueban €l Organigrama y el Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno
ilRegional — Huancavelica.

SE RESUELVE:
_ ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Liquidacién
Técnica Financiera de la Obra: “.........c..cooneienvcrnnnnne ” ejecutada por la modalidad de
................................. , en el ejercicio presupuestal del afio ..........cvivcninen, de

acuerdo al detalle que se consigna en la parte considerativa de la Presente Resolumén

ARTICULO SEGUNDQ.- Autorizar a la Oficina

_ Regional de Administracion, efectie la rebaja contable de la Sub Cuenta ................ ,

P contabilizada para el periodo de Inversién del afio .......... 1160 . , asi como la
Y rebaja de lacuenta ................. , Depreciacién y Amortizacién Acumulada.

ARTICULO TERCERO.- Transcribir la presente

Resolucién con el Informe de Liquidacién Técnico Financiero N°...........cccoeeee, ala

—_ Oficina Regional de Asesorfa Juridica, Gerencia Regional de Infraestructura, Oficina

Regional de Administracién y a la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién, para los
fines consiguientes.

REGISTRESE, NOTIFiQUESE Y ARCHIVESE.




F.T.8
FORMATO DE DECLARACION DE FABRICA

LLENAR A MQUINA O CON LETRAS DE IMPRENTA, ANULANDO CON

GUIONES RECUADROS NO UTILIZADOS O QUE NO CORRESPONDE.
ANEXO 1
(Ley N° 26389 y RM
400-90-MTC/15 VO)
{DECLARACION JURADA)
- FORMULARIO DE DECLARACION
O CONSTATACION DE FABRICA.
SELLO FIRMA SELLO FIRMA SELLO FIRMA SELLO FIRMA
—_ Y FECHA DE Y FECHA DE Y FECHA DE Y FECHA DE
RECEFCION EN LA RECEPCION RECEPCION RECEPCION
MUNICIPALIDAD EN EL IPPS EN LA ONP EN LA SAFP

MUNICIFALIDAD DE

DECLARACION D CONSTATACION D

D

—_ 1.- DECLARANTES
1. PROFESIONAL ATORGANTE  ARQUITECTO D INGENIERO CIVIL |::|

MARCA CON UNA ()
_ EN CONDICION DE : CONTRATADOR D RESPONSABLE DE OBRA [:I LO QUE CORRESPONDA.
| _ 1 1
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES
~ | I I l |
W REG. COLEG. W L.E. 0.C DE IDENTIDAD W LM. O.C. DE EXIK. RUC
) | | i | |
DOM. LEGAL AV. JR. CALLE. PSIE N0 INT. DISTRITO PROVINCIA REGION-DPTO
- 12 PROPIETARIO.
2) PERSONA NATURAL
- __ _ ] _
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES
| i 1
N° LE. O.C DE IDENTIDAD N°LM. O.C. DE EXTR. RUC
| |
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES —
| il
— I LE. O.C DE IDENTIDAD N LM.O.C. DE EXIR. RUC
| | ____
- M. LEGAL AV. JR. CALLE, PSIEN° INT. DISTRITO __~ PROVINCIA REGION-DFTO
- b) PERSONA JURIDICA
] il
- RAZON_SOCIAL RUC
e [ _
~. A SOM LEGAL AV.IR. CALLE. PSJEN° INT, DISTRITO PROVINCIA REGION-DPTO
1 ] ]
= APELLIDO MATERNO NOMBRES
l il il
~ N LE. O.C DE IDENTIDAD N°LM. O.C. DE EXIR, RUC
| | | | |
a PODER INCRIT. REG. PUBL. DE FECHA ASIENTO FOTAS TOMO G FICHA
- 2.- TERRENO.
2.1.- UBICACION
"* 1 | ] ]
DISTRITO PROVINCIA REGION-DPTO URBANIZACION U OTROS
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OBSERVACIONES ;

)

&

-

s 28 =
Q‘\'\O Er-*‘/o
A :
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- | | | | | & gpoth B
AV.JR. CALLE PSIE. N INT. MZ. LOTE SUB-LOTE. Q w"
6{/ L
2.2.- MEDIDAS (EN METROS) . AncaB
- [ ] I I I
AREA FRENTE LADO DERECHO ENTR, LADO IZQUIERDO ENTR. FONDO.
v'a'
S} 2.3.- INSCRIPCION EN LOS REGISTROS PUBLICOS.
b L et
2 v o/ I I I [
pswe Y REG. PROPIEDAD INMUEBLE DE FECHA ASIENTO FOJAS TOMO O FICHA.
3.- EDIFICACIONES CON DECLARATORIA DE FABRICA ANTERIOR.
- AMPLIACION i |:|
(INDICAR LOS SIGUIENTES DATOS SOLO EN CASO DE AMPLIACION
Y/0 MODIFICACION/REMODELACION O DEMOLICION) MODIFICACION/REMODELACION ... |:|
‘ DEMOLICION w.vooooe D
— REG. PROFIEDAD INMUEBLE DE FECHA ASIENTO FOIAS TOMO O FICHA.
LN 4,- MEMORIA DESCRIPTIVA.
(RELACION DE AMBIENTES POR NIVELES INCLUYENDO PAZADISOS, ESCALERAS, CLOSETS, PATIOS
- TERRAZAS, JERDINES, ETC)
t
| 5.- ESPECIFICACIONES TECNICAS. [INDICAR LAS LETRAS DE LAS CATEGORIAS CORRESPONDIENTES,
SEGUN EL CUADRO DE VALORES UNITARIOS OFICIALES DE
EDIFICACIONES.
g—
1 5.1. ESTRUCTURAS.
- MUROS Y COLUMNAS.
- TECHOS.
™
| 5.2. ACABADOS.
- PISOS.
- PUERTAS Y VENTANAS,
e i - REVESTIMIENTOS.
Lo - BAROS.
‘ 5.3. INSTALACIONES.
7 - ELECTRICAS Y SANITARIAS. | |
_ 6.- CUADRO DE AREAS. 7.- VALOR.
. 6.1~ AREAS TECHADAS.
_—I JBROR NIVELES SRGUN DESCRIPITIVAS)
K M2 7.1. MATERIALES st.
! e[ M2 7.2. MANO DE OBRA St
- M2 7.3. DIREC, TECNICA 8/
i M2 TOTAL 84
M2
M2 8.- DETERMINACION DE LA FABRICA.
- M2
| M2
MES ANO
| | M2
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INFORME DEL PROFESIONAL CONSTATADOR
(INDICAR NUMERO DE PAGINAS DE QUE'CONSTA)

FIRMA LEGALIZADA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE
LEGAL (PARA PERSONA JURIDICA).

LEGALIZACION NOTARIAL DE FIRMAS

INSCRIPCION EN LOS REGISTROS (PARA SER LLENADO POR EL REGISTRADOR).

REG. DE PROPIEDAD INMUERBLE DE

I |

FECHA  ASIENTO FPOJAS TOMO OFICHA

FECHA Y SELLO DEL REGISTRADOR

NOTAS:

= DE NO SER SUFICIENTE LOS ESPACIOS DE LOS RECUADROS PARTA LA INFORMACION QUE DEBE
CONSIGNARSE, SE UTILIZARA HOJAS ADICIONALES EN PAPEL BOND Ad.

« EL PROFESIONAL Y EL PROPIETARIO FIRMARAN CADA UNA DE LAS HOJAS ADICIONALES QUE UTILICEN,
EN ELLAS LAS FIRMAS DEL PROFESICNAL Y DEL (DE LOS) PROPIETARIO(S) DEBEN ESTAR LEGALIZADAS.

= LA CONSIGNACION DE INFORMACION O DATOS FALSOS EN DECLARACION O CONSTANCIA DE FABRICA O

LA FALSIFICACION DE LOS DOCUMENTOS QUE LA INTEGRAN, DARAN LUGAR A LA APLICACION DE

SANCIONES PREVISTAS EN EL CODIGO PENAL.

EN €ASO DE DEMOLICION, LLENAR LOS ACAPITES 4. MEMORIA DESCRIPTIVA, 5. ESPECIFICACIONES

TECNICAS, 6. CUADRO DE AREAS, 7. VALOR, CON LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LA

EDIFICACION NETAMENTE.

3? AREAOE
© RACIONALIZACION

*
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ZONIFICACION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL ANEXO 2 - FORMULARIO DE
DECLARATORIA DE FABRICA EN VIA DE REGULARIZACION, PARA
INFORME DEL PROFESIONAL CONSTATADOR REFERENTE A

CONDICIONES MINIMAS DE LA EDIFICACION.

Complementarias)

(INDICAR LO QUE CORRESPONDE) :

[
[ 1]

COMPATIBLE

RETIRO MUNICIPAL (LLENAR LO QUE CORRESPONDA) :

SEGUN PLANO DE ZONIFICACION

(LEY N° 26389 Y RESOLUCION MINISTERIAL N* 400-90-MTC/15, VC, Art. 9° Normas

 RAC

ARKA i
IDHthﬂC!OJ

— SEGUN DISPOSICION
MUNICIPAL :
7~

. INDICAR RETIROS (EN METROS LINEALES, CON DOS DECIMALES) :
ML.| FRONTAL
ML.| LATERAL IZQUIERDO

- ML.| LATERAL DERECHO
ML. | POSTERIOR

ESTACIONAMIENTQ VEHICULAR (INDICAR EL NUMERO DE ESTACIONAMIENTOS QUE

FECHA : .....

(ESPECIFICAR)

CORRESPONDA DE ACUERDO AL USO)

VIVIENDA MULTIFAMILIAR

POR AREA DE OFICINA

POR AREA COMERCIAL

OTRO :

(ESPECIFICAR)

&0 NA MONUMENTAL (MARCAR CON “X" LO QUE CORRESPONDA, SEGUN EL CASO)

D APROBACION DEL INSTITUTO NACIONAL DE CULTURA.

D APROBACION DEL GOBIERNO LOCAL DE SER EL CASO.




DEFINICIONES Y GUIA PARA EL USO ADECUADQO DE LOS ANEXOS Y

ANEXO N° 07

FORMATOS PARA LA LIQUIDACION FISICO FINANCIERO

1. METRADO Y PRESUPUESTO DE PARTIDAS EJECUTADAS.

En Este aspecto deben considerarse los metrados y costos unitarios que

originaron el Presupuesto base.

Metrado y Presupuesto de Obras Adicionales.- En caso de partidas similares
se mantendrd los precios unitarios formulados; en el caso de partidas nuevas
serdn los costos unitarios actualizados a la fecha en que se gjecuto dicha partida.
Metrado y Presupuesto de Obras Reducidas.- Deben considerarse los costos
unitarios del Presupuesto Base de la Obra.

Obras no concluidas.- (En el caso de Liquidacién Parcial); se liquidarén las
obras hasta el momento de la paralizacién, manteniéndose los precios unitarios
del presupuesto base o los previstos en el caso de partidas nuevas.

Avance Fisico Final.- Debe incluir ademds de las partidas y costos descritos,
los materiales transferidos de otras obras o apoyos comunales; asimismo los
fondos adicionales que surjan durante el proceso de ejecuciéon y no
considerados en el presupuesto base.

El costo total de la Obra.- Debe incluir el incremento de precios por mano de
obra, materiales, equipo y/o herramientas y gastos generales, utilizando para
ello el sistema de Reajuste de Precios (Férmula Polinémica y/o cualquier otro
escalamiento).

- 2. PRESUPUESTO ANALITICO DE INVERSION.

Debe ser formulado en base a los gastos realmente ejecutados y clasificados de
acuerdo a las especificas de gasto de acuerdo a los formatos del Anexo 05-
formato F.F.1.

Debe adjuntarse copias originales de los documentos sustentatorios de los
gastos (Comprobante de Pago con sus Ordenes de Compra y PECOSAS,
Ordenes de Servicio, Ordenes de Trabajo, Planillas, Contratos, etc.).

Saldo de Materiales en Cancha.- Son materiales que han quedado como saldo
en obra, deber4 indicarse si serdn empleados en la misma obra o en una futura
programacidn (caso de Liquidacién parcial), caso contrario seran devueltas a
almacén.

Saldo de Materiales devueltos a Almacén.- Los saldos que retormen almacén
serdn clasificados en: materiales nuevos y materiales usados (en condiciones
utilizables). Los materiales nuevos serén ingresados al almacén con una Nota de
Entrada de Almacén (NEA) para asi poder hacer la rebaja contable respectiva,
los materiales usados seran registrados bajo una Acta.

En ambos casos, los materiales podrén ser transferidos a otras obras.

Los saldos de materiales existentes en €l Almacén se reportarin de acuerdo al
formato F.F.6 del Anexo 05.

4. BIENES EN TRANSITO.



- Caso de existir Bienes en Trénsito a la fecha en que se realice la Liquidacién,
éste deberd ser reportado de acuerdo al formato F.F.7. del Anexo 03, es
importante que al término del Ejercicio Presupuestal en caso de Obras
concluidas no exista este rubro, en vista de que todo lo adquirido debe ser
entregado por el proveedor. La existencia de Bienes en Transito serd de
responsabilidad directa de la Sub Gerencia de Abastecimiento y Patrimonio, o
quién haga sus veces.

5. DPOCUMENTOS TECNICOS ORIGINALES Y FINALES DE OBRA.

¢ El Expedignte Técnico, es el documento que sirvié de base al inicio de los
trabajos, los cuales previamente debieron ser aprobadas por la Comisién
respectiva; El Expediente Técnico de la Obra debe contener:
- Memoria Descriptiva.
- Especificaciones Técnicas.
- Metrado y Presupuesto Base.
- Cronograma de Ejecucion.
- Planos de Ejecucién.
¢ Los Documentos Técnicos Finales de Obra, son aquellos que se formulan al
corncluir la misma:
- Metrado de los trabajos ejecutados.
- Adicionales y Reducciones de Obra.
- Planos Finales de Obra (Replanteo).
- Memoria Descriptiva (tal como ha quedado la Obra).

6. CONTENIDO DEL INFORME FINAL DE LIQUIDACION.

a.- Datos Generales.- Se consignari datos de la identificacién de la obra, estudio o
equipamiento, ubicacién, periodo de liquidacién, presupuesto asignado,
servidores responsables de la ejecucién y supervisién, nimero de Resoluciones
de designaciones de responsabilidades, plazo de ejecucién, fecha de inicio y
término de los trabajos.

Bases Legales.- S¢ consignard las principales bases legales que norman el
proceso de liquidacién.

Antecedentes.- Comprendera la resefia histdrica de los perfodos de ejecucién
presupuestal de la obra, estudio o equipamiento, detallando meta programada y
gjecutada, presupuesto programado y ejécutado, modalidad de ejecucién de
cada ejercicio presupuestal y otros que se considere pertinente.

En el caso que comprenda un solo perfodo de ejecucidn, se consignardn

detalles de 1a justificacién de su inclusidn en el Programa de Inversiones, seglin
se indica en el Expediente Técnico.

Meta Programada y Grado de Cumplimiento.- Se detallard la Meta y
Presupuesto inicial del perfodo que se liquida, de darse variaciones se
consignard su detalle y su resolucién de aprobacion.

También debe indicarse ¢l nimero de la Resolucidén de Aprobacién del
Expediente Técnico inicial y de las otras adicionales de darse ¢l caso, asi como
el grado de cumplimiento en porcentaje (%) de la meta programada inicial y de
los adicionales.

7. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION FiSICA.
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7.1, Situacion Fisica.- Se detallard el avance fisico logrado a nivel de partidas y

7.2

7.3

7.4

)
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sub-partidas. )

De aprobarse obras adicionales, reduccidn o modificacion de metas, éstas
deben especificarse por separado.

Inventario de Materiales.- Previa indicacién de la informacién que se evalia
y relaciona, se precisard los saldos de materiales valorizados que quedaron o
que debieron quedar, al término de la ejecucién de la meta programada.

Evaluacién Técnica.- (optativo) debera contener la siguiente informacion:

Relacidn de documentos que se ha tenido, para efectuar la liquidacién,
Cumplimiento de la realizacion de disefios, ensayos, pruebas de
funcionamiento, tendientes a garantizar la correcta ejecucién de la meta
programada,

Cumplimiento de la apertura y la adecuada utilizacién de la documentacién
t€cnico-administrativo por parte del Ingeniero responsable de la ejecucién
(cuaderno de obra, estudio o equipamiento, libreta de tiempo, cuaderno de
control de ingresos y salida de materiales, etc.) para el adecuado control
posterior del proceso de ejecucion.

Otros puntos que el Ingeniero liquidador considere pertinente mencionar.

Si la Oficina Ejecutora ha aperturado y llevado adecuadamente los
documentos técnico-administrativos necesarios, asi como la realizacién de
los disefios de mezclas, ensayos, pruebas de funcionamiento de las
instalactones u otros anélisis, que fueran necesarios segln la caracteristica
del trabajo ejecutado.

Conclusiones.- Debera especificarse prioritariamente lo siguiente:

El grado de avance fisico alcanzado en relacién a la meta final programada
y si la ejecucién se ha efectuado en concordancia con lo dispuesto en el
Expediente Técnico Aprobado.

Periodo que comprende la liquidacién que se efectia, especificando si es
total o parcial.

Recomendaciones.- Se debera especificar prioritariamente lo siguiente:

Segiin la caracteristica de la liquidacion, total o parcial, recomendar la
transferencia de la obra, estudio 0 equipamiento ejecutada, al sector,
entidad u organismo beneficiario, o en su defecto recomendar se remita
copia de la presente al futuro organismo receptor para su conocimiento y
debiéndose archivarse todo el legajo en la Sub Gerencia de Supervisién y
Liquidacién, para su acumulacion posterior a las otras liquidaciones, al
efectuarse la transferencia formal al sector o beneficiario respectivo.

Otras que el Ingeniero liquidador considere pertinente como medida
correctiva para las deficiencias encontradas en la evaluacién del proceso
de ejecucién de la meta programada.

8. CONTENIDO DE LA LIQUIDACION FINANCIERA. Comprende 04 partes:
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8.1 Antecedentes Presupuestales.- Debera detallarse el presupuesto inicialmente

programado, sus variaciones habidas durante el .perfodo presupuestal,
especificando la resolucién que las autoriza, su fuente de financiamiento v el
resumen final programado al nivel de partidas genéricas.

8.2 Anilisis.- Se realizard basindose en la informacién recopilada de la

documentacién contable plasmada en los formatos F.F.1. del Anexo 01, los

—_ mismos que deben registrarlo en los auxiliares de compromiso presupuestal y
patrimonial.
— o El formato del punto F.F.1, FF.2, F.F.3, FF.4, "Informacién Presupuestal

-

y Patrimonial” est4 acondicionado para efectuar una conciliacién entre la
contabilidad presupuestal y patrimonial, de la que se puede establecer el
valor real del trabajo ejecutado, asf{ como la informacién de los saldos de
materiales en e] formato F.F.6 y los Bienes en Transito F.F.7.

Para establecer el formato F.F.6. “Saldo de Materiales en Almacén”, se
tendrd en cuenta la informacién que dard el Ingeniero responsable de la
gjecucion en el Informe Final o Corte de Obra, en este cuadro se
consignard los materiales que no han tenido salida de almacén, asi como el
saldo de materiales reingresados a almacén, con Nota de Entrada a
Almacén (NEA), en el caso de materiales nuevos, a fin de ser rebajados
del registro patrimonial; en el caso de materiales usados y en condiciones
considerables serdn reingresados al almacén mediante acta, para que sean
contabilizados en cuentas de orden.

Estos saldos podran ser utilizados en la misma obra, en caso de una futura
programacién, (caso de liquidacién parcial); de lo contrario podrin ser
transferidos a la obra previo tramite administrativo correspondiente.

De la Informacién comprendida en los formatos de punto F.F.1 al FF.7, se
realizard la liquidacion para la transferencia al sector.

Todos los formatos deben formar parte del informe de la liquidacién Fisica —
Financiera.

El presupuesto final programado, el total asignado y el porcentaje que
representa.

El monto final que refleje la ejecucién de la contabilidad patrimonial,
comparandose con la ejecucién presupuestal, sustentdndose la diferencia en
caso de darse.

Opinién sobre el porcentaje de gastos indirectos afectados estén dentro de
lo autorizado por las normas.

/ 8.4 Recomendaciones.- Deberi especificarse lo siguiente:

Que la Oficina Regional de Administracidn, efectie la rebaja contable de
las cuentas (sub-cuentas) que correspondan, especificando su destino,
montos de cada una de ellas y de corresponder la transferencia del bien
para que el Sector o Entidad Beneficiada realice su incorporacién fisica
contable a su patrimonio, se indicard que la misma deberd comprender el
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monto de la revaluacién, asi como la depreciacién y amortizacién
acumulada.
e En el supuesto de los gastos indirectos, supere- el porcentaje normal

w permisible, deber4 recomendarse un control mds responsable de parte de la
Oficina Regional de Administracién.
- o Culminado el Informe de Liquidacion éste sera remitido por la Comisién a
la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién y este a su vez al Gerente
Regional de Infraestructura para su revisién, conformidad y trimite de
— aprobacién resolutiva.
9. LIQUIDACION CONTABLE.
-
La Oficina Regional de Administracién de la Institucién, mediante la Oficina de
Contabilidad, se encargard de realizar los abonos de la Sub Cuenta 332
— “CONSTRUCCIONES VARIAS”; “CONSTRUCCION EN CURSO™; vy
— verificacién de la Sub Cuenta 60 “GASTOS DE OPERACION”, de acuerdo a las
'\w ‘ caracteristicas de cada obra para lo cuél coordinari con la Gerencia Regional de
—_ Infraestructura.

10. ENTREGA FISICA PROVISIONAL.

En el caso de algunas Obras Publicas que se ejecutan se encuentran en zonas
alejadas de la Sede Central y obras susceptibles a deterioro o sustraccién de
instalaciones, fecha de suscripcién del Acta de terminacién de Trabajos, Previa
Liquidacién Fisica Financiera, la Comisién Técnica efectuard la ENTREGA
PROVISIONAL FISICA de la Obra al Sector correspondiente para su puesta en
funcionamiento y mantenimiento respectivo, hasta su entrega formal, para lo cudl
se suscribird el Acta de Entrega y Recepcion (Anexo N°08 ).
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- ANEXO N° 08

- 8.1 ACTA DE ENTREGA PROVISIONAL FISICA DE LA OBRA AL

— oy BENEFICIARIO .

- RA :

. ENTIDAD DE ENTREGA
: “aiis" ENTIDAD QUE RECEPCIONA

- MODALIDAD DE EJECUCION

- En la Localidad de ......c.........., DISHIt0 G oroeerercene ,

~ Provincia de .....ccecoevcciiinnnnn, , Departamento de ..............cecruennn, siendo ....... las ...

— horas del dia ..... de .o del 200..., se hicieron presentes en el lugar de la

o Obra, de una parte, los Representantes de la Unidad Ejecutora los Srs

T rrrrrevr e , y de la otra parte, los Representantes de la Entidad Receptora los

— SI8 1 e , con la finalidad de proceder a la Entrega fisica de la obra
— referida, la cual se efectia en los términos siguientes :

— g PRIMERO .- La Obra objeto de Entrega fue ejecutada por .........ccvcvvevecviernes cvverenanas con

financiamiento ...........cenu. TR —

— SEGUNDO .- La Obra se ha ejecutado de acuerdo a los Planos y especificaciones
! técnicas consideradas en el expediente técnico cuyas caracteristicas son :

— L e bbb e e s e b g s e s s en b e e asa e e R en v srabe e p et nean snnanas
| 2. s sevseses st s eSS R

o B ettt erer e e n e s er s st s et e Lo e et e e R e et e R eet et re TR e R R e eR oAb et banena senennaannesaes

- TERCERO .~ La Entidad Receptora, a partir de la fecha, asume la administracién y
mantenimiento de la referida obra.

En la sefial conformidad a los términos contenidos en
esente documento, suscriben los Representantes en Original y cuatro copias.

--------------------------------------------------------------------------------------------

— ENTIDAD RECEPTORA ENTIDAD QUE ENTREGA



